Zdkladni Skola Jaromér, Na Ostrové 4, okres Ndchod
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Vnitini rad Skolni druziny pri ZS Jaromér, Na Ostrové
1.0becna ustanoveni

1.1 Legislativa

Vnitini tad SD pii Zakladni §kole Jaromé¥, Na Ostrové 4, okres Nachod upravuje podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti zaka SD, zakonnych zastupcti zakii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky; provoz a vnitini rezim SD; podminky zajiténi bezpe&nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili; podminky zachazeni s majetkem
Skoly ze strany zakda.

1.2 Zavaznost vnitiniho Fadu SD
Tento vnitini ¥ad je zdvazny pro viechny zaky fadné pihlasené k dochizce do SD, jejich zakonné zastupce a pro
zamg&stnance $koly (ptfipadné jiné osoby, které v souladu s vykonem svych prav a povinnosti prichazeji do styku se
SD, nebo se zagastni akei poradanych SD).

1.3.Zvefejnéni vnitiniho fadu SD

Vnitini ¥ad SD je zvefejnén v prostorach SD na nasténce, na webu $koly, jsou s nim prokazateln€ (proti podpisu)
seznameni v§ichni Zaci SD, zaméstnanci SD/SK a zékonni zastupci. Vsichni Zaci a pracovnici SD jsou povinni znat
a plnit vnitini fad SD.

1.4. VSeobecna ustanoveni

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou odpoéinkovych,
rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, pfiprava na vyu¢ovani probiha spise formou didaktickych her.

Skolni druiina zabezpeéuje vychovné vzdélavaci proces ktery vede k rozvoji osobnosti zaka, jeho nadani a
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2. Prava a povinnosti Zaki, zakonnych zastupcii a pravidla vzajemnych

o W r

vztahi zaki a zak. zastupci zaka s pedagogickymi pracovniky

2.1 Prava zaki
a) Vsichni Zaci jsou si rovni ve svych pravech bez rozdilu.

b) Zaci maji pravo ucastnit se vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti SD. Maji pravo vyuZivat zafizeni, vybaveni
a pomucek SD zpisobem, ktery je v souladu s ti€elem, k némuz jsou uréeny.

¢) Zak mé pravo na svobodu projevu, toto pravo zahrnuje svobodu vyhledavat, piijimat a rozsifovat informace vieho
druhu pfiméfené jeho veéku, a to Gstné, nebo pisemné, prostfednictvim umeéni, nebo jakymikoli jinymi prostiedky
podle volby ditéte. Své nazory vyjadiené adekvatni formou mohou sméfovat ke viem pracovnikiim SD—
vychovatelkdm, asistentiim a pomocnému personalu (dale pedagogicti pracovnici)

d) Zaci maji moznost se dle svych schopnosti a zajmi zatadit do zajmovych krouzki SD a spolupodilet na tvorbé
tydenniho programu.

e) Zaci maji pravo na odpocinek a volny cas.

f) Zaci maji pravo na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj. Zaci maji pravo na ochranu pied informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu rozvoji a
nevhodné ovliviuji moralku.

g) Zaci maji pravo na zdravi a na Zivotni Groven nezbytnou pro jejich télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni
rozvoj a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

h) Zaci maji pravo na svobodu mysleni, svédomi a nabozenstvi, na svobodu sdruzovani a pokojného
shromazd’ovani.



ch) Zaci se zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim, maji pravo na vzdélavaci,
vychovnou a zdjmovou ¢innost jejiz obsah, formy a metody budou odpovidat jejich potiebam a moznostem.

i) Zaci s mimoradnym nadanim maji pravo na vzdélavaci, vychovnou a zdjmovou ¢innost jejiz obsah, formy a
metody budou odpovidat jejich vzdélavacim potfebam a moznostem.

j) Zaci maji pravo obracet na pedagogické pracovniky SD s zadosti, stiznosti, ¢i iniciativou tykajici se jejich prav a
povinnosti. Maji pravo obracet se na vyse uvedené osoby s Zadosti o pomoc nebo radu v pfipadé nesnazi.
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2.2 Povinnosti zaki

a) Zaci dodrzuji Vnitini ¥ad SD, ¥idi se pokyny vychovatelek (ptip. asistentek pedagoga a pomocného dozoru) ,
poucenim o bezpecnosti a chovaji se v souladu s platnymi pravnimi predpisy;

b) Respektuji préava, osobnost, diistojnost, Gest a povést svych spoluzékd, pedagogickych pracovnikii SD. Své
nazory vyjadiuji pouze sluSnou formou.

¢) Zaci pii své ¢innosti ve SD a na akcich SD plni pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydané v souladu s
préavnimi pfedpisy a Skolnim fadem, fadem SD, dodrzuji tady odbornych uéeben a prostor vyuzivanych k &innostem
SD s nimiz byli sezndmeni.

d) Naklonnost k druhému projevuji zaci ve SD a na akcich potadanych SD v ramci pravidel slusného chovani na
vetejnosti, nenarusuji mravni vychovu ostatnich zaku.

e) Zaci bezodkladné oznamuji jakékoli porusovani svych prav ¢i prav spoluzaki vychovateli, tfidnimu uéiteli nebo
jinému pedagogickému pracovniku $koly. Zamérné opomenuti této povinnosti mize byt posuzovano jako
uvédomélé napomahani takovému jednani.

f) Zaci dodrzuji zasady slusného chovani a zodpovidaji za své chovani. K zaméstnancim $koly a k sobé navzajem
se chovaji slusné a dodrzuji pravidla spole¢enského chovani = zdravi, dé€kuji, slusné pozadaji, nemluvi vulgarné a
hrubé. Vzdy se chovaji tak, aby neposkodili povést svoji, své rodiny ani $koly.

g) Zaci fadné piihlaseni do SD se aktivné castni ¢innosti SD a zajmovych krouzkd SD a nenarusuji nevhodné jejich
prubéh.

h) Pokud jsou zaci ptihlaSeni do skolni druziny a zajmovych krouzkd, je dochazka povinna. Odhlasit je mohou
pouze zakonni zastupci. Ze skolni druziny kdykoli, ze zajmovych krouzkt v pololeti.

ch) V 3atné i ve SD udrzuje poradek, neposkozuje majetek SD a spoluzaki, nepfivlastituje si cizi véci, o své véci se
stara svédomité, obuv mé v $atné v sacku, po prostorach SD se pohybuje piezuty.

i) Mimo tfidu, v Satn€, na chodbach, WC se zak zdrzuje minimalné a to za védomi vychovatelky, sam oddé¢leni bez
dovoleni neopousti.

j) Z&k nesmi sam otevirat okna v SD ani na WC.
k) P¥i prechodu do SJ, SD, zpét do $koly apod. dba zak pokynii vychovatelky, neodbiha od svého oddéleni.

1) Ve skolni jideln¢ dodrzuje stanovena protiepidemicka opatteni, pravidla slusného stolovani, bez védomi
vychovatelky SJ neopousti, odchazi spoleéné se svoji vychovatelkou piipadné s jinou povéfenou osobou.

m) V dob¢ nebezpeci nakazy infekénim onemocnénim (napt. covid-19) Zaci nosi a pouzivaji ochranné pomucky,
dodrzuji zvySend hygienické opatieni a fidi se prislusSnymi pokyny feditele skoly.

n) Zéci jsou povinni chranit sviij majetek, majetek svych spoluzaki a majetek skoly.

0) Zéci nenosi do SD zbyte&né drahé véci (mobily, fetizky, hry, ad.), SD nenese zodpovédnost za jejich ztratu nebo
poskozeni. Pokud u sebe maji ve vyjime¢ném piipadé vétsi obnos penéz nebo cennost, po dobu pobytu v klubu ji
uschovaji na mist¢ urceném vychovatelkou.

p) Pokud Zaci zjisti ztratu osobni véci, okamzité ohlasi tuto skutecnost vychovatelce nebo jinému pedagogickému
pracovnikovi. Nalezené véci se odevzdavaji v kancelari skoly.



q) Zaci jsou povinni chodit do Skoly ¢isté a pfiméfené upraveni a obleceni.
1) Své zdravi zak chrani tim, ze s pomiickami zachazi tak, aby neohrozil sebe ani ostatni spolutcastniky konané
¢innosti.
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2.3 Prava zakonnych zastupcii zaki
a) Zakonni zastupci zdka maji pravo na jeho zatazeni do SD. O podminkach zatazeni rozhoduje feditel $koly.

b) Zakonni zastupci zaka maji pravo vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se vzdélavaci, vychovné a
zajmové Cinnosti zaka ve SD.

¢) Zakonni zastupci zaka maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve SD a zdjmovych krouzcich,
chovani zaka ve SD a zajmovych krouZcich, a to prostfednictvim elektronického informaéniho systému Edookit
(dale jen jako systém Edookit), formou individualniho rozhovoru s pfislusnou vychovatelkou nebo vedoucim
zajmového krouzku po pfedchozi domluve.

d) Zakonni zastupci zaka maji pravo pozadat vedouciho vychovatele SD o zruseni dochazky do SD, nebo do
zajmového krouzku a to na zékladé pisemné odhlasky, kterou obdrzi od vychovatelky.

e) Zakonni zastupci zaka maji pravo vznaset piipominky a podnéty k praci pedagogickych pracovniki SD.

f) Zakonni zastupci zaka mohou pomahat SD riiznou formou — vénovat sponzorsky dar, byt ndpomocni radou,
odbornymi znalostmi, naméty pro obohaceni vychovné vzdélavaciho procesu — exkurze, vylety apod.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci zaki
a) Zakonni zastupci zaki jsou povinni zajistit, aby zak fadné dochazel do SD a zajmovych krouzkd SD.

b) Zakonni zastupci zakl jsou povinni na vyzvani vedouci vychovatelky nebo feditele Skoly, osobné se ziCastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zéka.

¢) Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zadvaznych
skute¢nostech , které mohou mit vliv na vzdélavani a chovani zaka a které jsou nutné pro spravny a profesionalni
pristup k nému. Vsechny takové udaje jsou nezbytné pro to, aby mohly byt napliovany individualni potteby zakda.

d) Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte ze SD, zdjmového krouzku, pokud je to tak uvedeno
v zapisnim listku. Zéka pfevezme zakonny zastupce nebo osoby uréené v pisemné piihlasce.

e) Zakonny zastupce je povinen vyzvednout dité véas, tj. do konce provozni doby SD.

2.5 Pravidla vzajemnych vztahi Zaki a zakonnych zastupcii Zaki s pedagogickymi
pracovniky

a) Zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a moznosti
spolupracuji na vychové a vzdélavani zakt v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, Skolnim fadem a fadem Skolni
druziny.

b) ZAaci, pracovnici $koly a zakonni zastupci se vzajemné respektuji, pii vzadjemném styku dodrzuji zasady slugného
chovani, slusné se zdravi a zdvorile se oslovuji. Pfipadné spory a konflikty fesi vychovatelé, dalsi pedagogicti
pracovnici a zakonni zastupci vécné, bez emoci a nikdy pfimo pied zaky. V pripadé potieby vyhledaji pomoc pfi
feSeni sporu u vedeni Skoly.

c) Pracovnici skoly, zaci a jejich zdkonni zastupci fesi veskeré zalezitosti vzdy nejprve na nejnizsi urovni, ktera
muze zalezitost vytesit (napf. posloupnost: vychovatel - tfidni ucitel — zastupce feditele Skoly — feditel).



3. Provoz a vnitrni rezim SD
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3.1. Provozni doba a umisténi

a) Provoz §kolni druziny (SD):

rano: 6,00 — 7,30 ve Skole (vpousténi do ranni druziny pouze do 7,20 h)
poté déti musi pockat na otevieni budovy v 7,35 h.

odpoledne: - do 16,45 hodin (budova Na Matysaku)

b) Ranni druzinu mohou vyuZivat pouze déti fadné piihlagené do SD nebo SK, které maji zaplaceny poplatek, 500,-
K& za pololeti (plati SD i SK).

¢) SD vyuziva ve §kole prostory ranni druziny, tfidy, odborné u¢ebny, t&locviénu.
d)Po skonéeni ranni druziny zajisti bezpeny piechod do tfid vychovatelka SD.

e) Déti jsou ve skolni druzing rozdéleny do ctyfech oddéleni.

f) SD ma k dispozici PC uéebnu.
0) K rekreaénim &innostem vyuziva SD svoji zahradu a hfisté SD Na Matysaku.
3.2. Prihlasovani, odhlasovani do Skolni druZiny, Gplata

a) Zak se stava ucastnikem SD na zakladé pisemné piihlasky vyplnéné zdkonnym zastupcem s uvedenim zptisobu a
doprovodu pti odchodu Zaka ze $kolni druziny - pfihlasky si eviduje vychovatelka kazdého oddéleni.

b) O piijeti zaka k ¢innosti SD rozhoduje feditel $koly na zakladé vyplnénych nalezitosti v pisemné ptihlasce.
¢) Do SD jsou piijimani Zaci 1. a 2. tfid a budou umisténi v budové SD Na Matysaku.

d) Zaci 3. ro¢niki budou vyuzivat prostory budovy $koly ZS Na Ostrové a budou piijiméani pouze do naplnéni
kapacity SD.

e)Zakim 3. ro¢niki nad kapacitu SD nabizime moznost piihlaseni do SK, tj. také budou vyuzivat prostory budovy
Skoly, budou mit svou vychovatelku a budou se fidit i provozem $kolniho klubu.

f) Odhlaseni zaka béhem roku je mozné podanim pisemné zadosti od rodi¢i bez naroku na vraceni poplatku.

g) Uplata za SD &ini 500 K¢ na pololeti, kterou je nutno uhradit za 1. pololeti nejpozdgji do 10.9. a
za 2. pololeti do 10.1. na ucet Skoly.

h) P#i nezaplaceni poplatku do uvedeného data bude zak ze SD/SK vylougen.

3.3. Dochazka a vnitini rezim SD (organizace provozu)

a) Dochazka do 8kolni druziny je stanovena podle vyplnénych piihlasek zakonnym zastupcem. Udaje uvedené na
prihlasce jsou zavazné. Vychovatel ma v této dob¢ za dité plnou zodpovédnost.

b) Z druZiny Zaci odchazi dle informaci v piihlasce, a to:
- V doprovodu rodicd, prarodicii, sourozencti, popt. povérenych osob, které jsou v prihlaSce uvedeny
- samo — dle stanovenych ¢asti v pfihlasce.

¢) V piipadé zmény odchodu rodi¢ informuje vychovatelku pisemné, na telefonni vyzvu nebude bran zietel.

d) Zménu pravidelné dochazky rodi¢e oznami pisemné. Pfi mimotradném odchodu Zzéka v jiném ¢ase musi rodice
napsat zadost, ktera bude obsahovat jméno zaka, datum, ¢as odchodu, podpis zékonného zastupce a dolozku:
,,PTebiram za svého syna (dceru) odpovédnost.” Vychovatelé bez této pisemné zadosti nemohou zaka uvolnit diive
nez v Case, ktery byl uveden zakonnymi zastupce v ptihlasce.



e) Skolni druzina poskytuje a organizuje zdjmové vzdélavani predevsim pro Géastniky p¥ihlasené k pravidelné
dochézce do SD.

f) Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, piiprava na vyucovani probiha spise formou didaktickych her.

g) Skolni druzina zabezpeduje vychovné vzdélavaci proces, ktery vede k rozvoji osobnosti zaka, jeho nadani a
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h) Zaci maji moZnost navitévovat zajmové krouzky SD. Nedruzinové déti mohou téz navitévovat krouzky SD za
uplatu stanovenou feditelem skoly.

ch) V ranni druZing jsou zatazovany klidné a nenaro¢né ¢innosti, které probihaji spiSe individualni formou. Pro
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i) Pro zaky navstévujici ranni druzinu v budové Skoly je vstup umoznén od 6.00 hodin do 7:20 hod. U vchodu
zazvoni na zvonek SD+SK a vychovatelka jim bzuikem otevie.

J) V piipadé nevolnosti zaka v dob& pobytu ve §kolni druZing, nebo projevech infekéniho onemocnéni, jsou povinni
zakonni zastupci zakl na vyzvani vychovatelky $kolni druziny vyzvednout své dité osobné ve $kole (pfipadn¢ jina
osoba prokazatelné povéiena zakonnym zastupcem).

k) Po ukonceni vyucovani privedou vyucujici posledni hodiny zaky do Satny, zde si je ptebiraji od vyucujicich
vychovatelky SD osobn.

1) Dé&ti nesmi zustat bez dozoru, i pfedavani mezi vychovatelkami probiha podle rozvrhu sestaveného pro dany
skolni rok.

m) Rodiée a dal§i navitévnici nevstupuji do prostorti u¢eben SD. V piipadé potieby komunikace s vychovatelkou, ji
kontaktuji ptes zvonek oddéleni a vyckaji pichodu vychovatelky.

n) Zéci piihlaeni na krouzek sborového zpévu, do sportovniho krouzku, nebo na krouzek Flash ptechézeji mezi
jednotlivymi budovami (SD — gkola, SD — divadlo) za doprovodu asistentky pedagoga, nebo vychovatelky SD.

3.4 Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do stanoveného konce provozni doby

Po skonceni pracovni doby vychovatelka zatelefonuje zastupciim zaka na telefonni ¢isla uvedena v pisemné
prihlasce, po nezastihnuti zakonnych zastupct, informuje vedeni skoly a nasledné podle okolnosti pozada o pomoc
méstskou policii.

3.5 Podminky pro vylou¢eni ze SK

a) Pokud 74k naruSuje soustavné vnitini ¥ad, ¢innost SD a zdjmovych krouzki SD, miZze byt rozhodnutim feditele
Skoly ze skolni druziny vyloucen.

b) P¥i zavazném poruseni vnitiniho fadu SD (napf. kradeZ, zranéni, §ikana apod.) bude zak okamzité vyloucen
feditelem Skoly.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi,
nasili

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

a) Zaci jsou pravidelnd poucovani a instruovani 0 mozném ohroZeni zdravi a bezpe&nosti pii viech ¢innostech SD,
jichZ se uastni. O provedeném pouéeni provadi vychovatel a vedouci krouzki zapis do t¥idni knihy. Zaci, ktefi
nebyli pfitomni, jsou pouceni dodatecné.

b) Ve SD i na akcich SD konanych mimo §kolu Z4ci chrani zdravi své i ostatnich spoluzaki a pracovnikii skoly -
dodrzuji vSechna hygienicka pravidla a pokyny tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, nesifi mezi spoluzaky
infek¢ni onemocnéni ani pfenosné cizopasniky (napf. vsi).



C) Zaci do SD nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, piipadné narusit mravni vychovu zakii.

d) Jsou-li zaci svédky trazu, piivolaji pomoc nejblizsi dostupné dospélé osoby a podle svych schopnosti a moznosti
poskytnou prvni pomoc. Jsou-li sami zranéni, okamzité tuto skutecnost, pokud je to v jejich silach, ohlasi
pedagogickému dozoru, a to i v pfipadé drobného poranéni.

€) Pedagogicky pracovnik zjisti poranéni. Podle jeho zdvaznosti provede bud’ on sim nebo zdravotnik §koly
zakladni oSetieni, nebo zavola 1ékatfskou pomoc. V pfipad¢ potieby zajisti doprovod dospélou osobou k 1ékafi.
Informuje rodice zaka, feditele Skoly, (pfipadné jednoho ze zastupct feditele), a tfidniho ucitele zaka.

) Vsechny urazy zaki zapisuji pedagogiéti pracovnici ihned do Knihy tirazii ulozené

v 1ékarné budovy SD. Zapis provadi pedagogicky pracovnik, pfi jehoZ &innosti nebo dozoru k tirazu

zaka doslo.

2)V Knize urazt se eviduji vSechny urazy zakt, k nimz doslo pfi ¢innostech ve SD nebo na akeich organizovanych
SD. Uraz musi byt zapsan do knihy tirazii nejpozdgji do 24 hodin. V piipadé poteby vyplni pedagogicky pracovnik
i Zaznam o urazu podle pokyni pracovnice v kancelafi.

h) P¥i piesunech po schodistich a chodbé SD se Zaci pohybuji opatrné, chovaji se ohleduplné k ostatnim osobam a
dbaji pokynii pracovnikii SD.

4.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

a) V&ichni pedagogiéti pracovnici SD pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve SD z hlediska vyskytu
socialn¢€ patologickych jevil, uplatituji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

b) Fyzické a psychické ublizovani, diskrimina¢ni projevy, neopravnéné piivlastiiovani cizich véci, mize byt po
konzultaci s tfidnim ucitelem a feditelem Skoly trestano dle kazenského fadu skoly.

c¢) Projevy Sikanovani, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informac¢nich
technologii k znevazovani diistojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i dospéli), jsou v
prostorach SD a pii viech akcich a aktivitach piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti kolnimu
radu.

d) Vsichni Zaci, jejich zakonni zastupci a pracovnici SD jsou povinni aktivné se podilet na zamezeni vyskytu Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu, kriminality, nepfatelstvi, nésili apod. Pti kazdém zji§téni téchto jevi nebo podezieni
na né, jsou povinni okamzité informovat tfidniho uéitele, vychovného poradce a vedeni $koly a ptipadné obéti
poskytnout podle svych moznosti a schopnosti nalezitou ochranu.

e) VSechny piipady uvedené v pfedchozim bodé budou fadn¢ prosetifeny vychovatelem, tfidnim ucitelem, a
vychovnym poradcem, s chovanim vinika budou seznameni jeho zakonni zastupci.

f) Informovani budou bezodkladné také rodi¢e poskozeného. SD bude fesit konkrétni situaci viemi prostiedky, které
ma k dispozici.

4.3. Podminky zachdzeni s majetkem SD ze strany Zaki

a) Zéci neposkozuji a neznehodnocuji vybaveni SD, ani pomticky a majetek svych spoluzakii nebo zaméstnanc
skoly. Udrzuji sva mista, t¥idu a veskeré prostory v budové i v okoli SD v &istoté a poradku. Chrani majetek, vnitini
zafizeni a budovu SD pied poskozenim.

b) ZAci ohlasi vychovateli nebo pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu dozor veskeré zavady a poskozeni
majetku $koly a SD.

¢) Za $kodu na majetku, kterou zptisobi zak svévoln&, imysIné nebo z nedbalosti, bude SD pozadovat nahradu.

5. Rezim Skoly pro pedagogické pracovniky

a) Pedagogicti pracovnici maji prava a povinnosti vyplyvajici ze Zakoniku prace a ostatnich

pfislusnych pravnich ptedpist.

b) Pedagogicti pracovnici jsou povinni byt pfitomni na pracovisti dle stanovené pracovni doby. B€hem provozu
vychovatelé neopousti svéiené zaky.

c) Pedagogicti pracovnici dbaji na poradek v ucebné, vypne veskeré technické vybaveni ucebny.

d) Ma-li pedagogicky pracovnik ¢innost mimo $kolni budovu (exkurze, vychazky apod.), je povinen pisemné ohlasit
zastupci skoly datum, misto, dobu odchodu a navratu, pocet déti, pfipadné jméno dospélého doprovodu.

e) Pedagogicti pracovnici zodpovédni za jednotlivé akce SD zajisti pisemné oznameni rodi¢tim: misto srazu,
zacatek, misto konani, pribéh, ukonceni, navrat (prostfednictvim systému Edookit) a ovéri si podpisem rodicu, ze
berou akci na védomi a souhlasi s ni.

f) Pokud se nemohou pedagogiéti pracovnici, vedouci vychovatelka SD t&astnit na pedagogické radé nebo pracovni
poradg, jsou povinni omluvit se vedeni Skoly a dodatecné si zjistit veskeré informace, pokyny a ostatni zalezitosti,



které byly projednavany (viz zapisy z konanych pedagogickych rad a pracovnich porad).

6. Dokumentace SD

V SD se vede tato dokumentace: Pichled vychovné vzdélavaci prace
Pisemné piihlasky
Dochazkovy sesit (ranni druzina)
Kontrolu dokumentace provadi zastupce feditele Mgr. Pavel Koudelka.

V Jaroméfi 1.9.2022

Jana Vesela Mgr. David Horky
vedouci vychovatelka $kolni druziny feditel Skoly



